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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 060-017-0000006-2025

DIRECTIVA QUE REGULA PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS MENORES
EN EL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CAJAMARCA

. OBJETO

Establecer el procedimiento para los contratos menores de bienes, servicios y

consultorias, que requieran las gerencias, oficinas, unidades o departamentos del
Servicio de Administracién Tributaria de Cajamarca.

il. BASELEGAL

2.1. Ley N° 26771, Establecen prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento
y contratacién dé personal en el Sector Publico, en casos de parentesco.

2.2. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

2.3. Ley del Presupuesto del Sector Piblico para el afio fiscal.

2.4. Ley N° 32069; Ley General de Contrataciones Ptblicas.

2.5. Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Abastecimiento.
2.6. Decreto Supremo N° 021-2000-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 28771, Ley que establece prohibicion de ejercer la facultad de

nombramiento y contratacién de personal en el Sector Plblico, en casos de
parentesco.

2.7. Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Pdblica.

2.8. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado

de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Generali.
2.9. Decreto Supremo N° 009-2025-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley

General de Contrataciones Plblicas.

2.10. Resolucién Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N°

0005-2021-EF54.01 “Directiva para la Programacién Multianual de Bienes,
Servicios y Obras”.

2.11. Resolucién Directoral N° 0007-2025-EF/54.01, que aprueba la Directiva N°
0001-2025-EF/54.01 *Directiva de compatibilizacién del requerimiento”.

2.12. Resolucién N° 0000055-2025-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 007-
' 2025-OECE/CD - “Disposiciones aplicables para el acceso y registro de
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f informacién en el Sistema Electrénico. de Contrataciones del Estado -
L SEACE”,

2.13. Reglamento Interno de Trabajo del Servicio de Administracién Tributaria de |
Cajamarca,

]_2.14. Ordenanza Municipal N° 842-2023-CMPC ?
2.15. Ordenanza Municipal N°® 813-CMPC

;2-16- Ordenanza Municipal N° 814-CMPC
k . ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion obligatoria
|

para todo el personal responsable de cada Centro de Costo Yy del personal que
jaresta servicios en la Unidad de Logistica, Administra

participen e intervengan directa o indirectamente en
contratos menores,

cién y de otras dreas que
el procedimiento para los

V. DISPOSICIONES GENERALES | ¥

F41 Disposiciones relacionadas a los contratos menores i

4

4.1.1. Los 'requerimientos que deriven en contratos menores deben

corresponder a las actividades programadas en e] P

lan Operativo
Institucional (POI).

4.1.2. Las dreas usuarias y la Unidad de Logistica gestionan los contratos

menores de bienes, servicios Y consultorias, cuyos montos de
contratacion sean iguales o inferiores a Ias ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT), considerando los principios de valor por
dinero, sostenibilidad de |as contrataciones puiblicas v vigencia
i- tecnok‘)gica.,ymw7 \g.f\, cLaoA > Ylg ek cn sad I tm‘ry.

: 4.1.3. Las greas técnicas estrategicas son las unidades que, dadas sus
b : funciones, especialidad 0 conocimiento técnico, se les encarga el rol
de drea usuaria para que esta formule adecuadamente |[os
requerimientos de acuerdo @ SUs necesidades, y [a Unidad de
; Logistica en sy calidad de dependencia encargada de las
u contrataciones la verificacién de- las obligaciones del contrato, su

cumplimiento y revisién de |a emisién de la conformidad respectiva.
4.1.4,

Los contratos menores de bienes y servicios incluidos en los
Catalogos Electrénicos del Acuerdo Marco se rigen por las

|
|
i
|
] , disposiciones establecidas en la Ley General de Contrataciones del

1 :

: 1 .
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E;stado, y su Reglamento, asi como por las Directivas y ofras

disposiciones emitidas por la Central de Compras Plblicas - PERU
COMPRAS o el Organismo Especializado para las Contrataciones
Publicas Eficientes (OECE).

.\/ 4.1.5. No requieren de formulaciéon de términos de referencia, las

K/co/ntrataciones de servicios basicos (agua, desagiie y alcantarillado,

energia), las publicaciones en el Diario Oficial “El Peruano’,
publicaciones en el “Diario Judicial®,

las

gastos notariales, tasas
registrales, lo cual no exime la obligacién por parte de las 4reas

usuarias de incluirlo en el Cuadro Multianual de Necesidades.

4.2. Consolidacion de Objetos Contractuales

4.2.1. Las areas usuarias o areas técnicas estratégicas, seguin corresponda,
determinan sus requerimientos considerando el tipo y la cantidad de
los bienes, servicios o consultorias que requieran, de caracter
permanente, durante el afio fiscal correspondiente y por periodos no
menores a un (01) afio, segln corresponda a su necesidad.

4.2.2. la consolidacion de objetos contractuales se efecttia, con la finalidad

de propiciar mejores precios, competencia y economia de escala, asi

como la contratacion conjunta que simplifique las relaciones
contractuales, y evitar el fraccionamiento.

4.3. Fraccionamiento

4.3.1. Esta prohibido fraccionar la contratacién de bienes, servicios y
consultorias, dando lugar a contratos menores, con los fines de evitar
el empleo del procedimiento de seleccion que corresponda segun la
necesidad anual, y de evadir la aplicacién de la Ley y su Reglamento o
el cumplimiento de los acuerdos comerciales o compromisos
internacionales que incluyan disposiciones sobre contratacién publica.

43.2. Las areas usuarias y las dreas técnicas estratégicas, segun
c_orresponda, y la Unidad de Logistica cautelan la correcta
planificacibn de las contrataciones, para evitar incurrir en
f{accionamiento.

4.3.3.

No se incurre en fraccionamiento cuande se contraten bienes,
servicios o consultorias idénticos a los contratados anteriormente
durante el mismo ejercicio fiscal, en caso de que la contratacién

%%%%%%%%%%%-
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se carecia de los recursos disponibles suficientes para realizarla en su |
totalidad, haya surgido una necesidad imprevisible adicional a la

] . l completa no se haya podido realizar en su oportunidad debido a que
i

I

i

;

programada u otros supuestos sefialados en el Reglamento,

| -

V. blSPOSlCIONES ESPECIFICAS
:5.1. El requerimiento

5.1.1. El requerimiento se formula de manera clara Y objetiva, y debe 1
!

en funcién a su desempefio y funcionalidad, Asimismo, en el caso de
bienes, se debe considerar todo e ciclo de vida dtil, EI requerimiento

de bienes se plasma en especificaciones técnicas; y el de servicios o
consultorias, en términos de referencia,

|
i
i expresar el bien, servicio o consultoria a contratar, preferentemente,
- ]
: l

5.1.2. Las especificaciones técnicas del bien g adquirir o los términos de

referencia del servicio o consultoria a contratar, deben identificar la |:
finalidad publica, descripcion del requerimiento, condiciones de la ||
. contratacion, Ias caracteristicas, cantidades, plazo de'entrega ode :
: prestacién del servicio, los entregables o productos cuantiﬁcébles' (en

caso de servicios o consultorias), lugar de entrega o de prestacion del
servicio, requisitos del

proveedor y/o del personal, servidor o
funcionario que emite Ia conformidad, las penalidades por mora en la
ejecucion de la prestacion, otras penalidades aplicables de ser el caso,
Yy demas consideraciones que se requieran para
adquisicion o realizacion de Ia prestacion.,

la adecuada

5.1.3. Las especificaciones técnicas o términos de referencia contienen las

pautas establecidas en los siguientes Formatos, seg(in corresponda;
: ; - Formato N° 01: “Especificaciones Técnicas para la contratacién de
S | bienes”. '

- Formato N°
f servicios”,
- Formato N° 03:

02: “Términos de Referencia para la contratacién de

“Términos de Referencia para la contratacion de
servicios técnicos, profesionales y/o especializados realizados por

i personas naturales”.

| - Formato N° 04: Términos de Referencia para Ia contratacién de

;I| | consultorias®
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5.1.4. L?os requerimientos deben estar previstos en el Cuadro Multianual de
Necesidades (CMN) de la Entidad.
5.1.5. En caso de que la necesidad no se encuentre incluida en el CMN, el

area usuaria o 4rea técnica estratégica debera solicitar a la Unidad de
Logistica su inclusién, adjuntando el Anexo N° 5 (SIGA-MEF)
“Solicitud de Modificacién del Cuadro Multianual de Necesidades” de
la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 - “Directiva para la Programacién
Multianual de Bienes, Servicios y Obras”, o noma que la sustituya,
adjuntando los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas,
previa verificacion de que cuentan con los recursos presupuestales
necesarios, a fin de que la Unidad de Logistica proceda a aprobar la
inclusién.

5.1.6. La Unidad de Logistica, luego de la evaluacién y consolidacién
correspondiente, aprobara la modificacién del CMN, a través de Ia
suscripcién del Anexo N° 06 (SIGA-MEF),

5.1.7. Excepcionalmente, en caso se solicite aprobar una modificacién del
CMN de manera urgente, el 4rea usuaria o 4rea técnica estratégica
sustentara dicha urgencia en la solicitud que presente, adjuntando el
Anexo N° 5§ (SIGA-MEF), La Unidad de Logistica revisara y aprobara

la modificacién del CMN como maximo al dia habil siguiente de la
presentacion de la referida solicitud.

5.1.8. Los requerimientos deben ser tramitados a

la Gereﬁcia de
Administracién, con una anticipacién no menor de cinco (05) dias
habiles de la fecha estimada de inicio de la prestacién, adjuntando lo
siguiente:

Requerimiento suscrito por el 4rea usuaria o 4rea técnica
estratégica, segin corresponda.

Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, salvo los
. casos descritos en la presente Directiva.
- Pedido SIGA-MEF

- Informe técnico de evaluacién de Software, conforme la normativa
de la materia, cuando corresponda.

Informe técnico que sustenta la compatibilizacion del requerimiento

y su documento de aprobacién, cuando corresponda.
Informacién sobre el profesional o técnico a contratar, cuando se

trate de servicios técnicos, profesionales o especializados

- AV Alameda de los lnms SIN Complejo "Gran Qhapac Nan
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prestados por personas naturales Y que el drea usuaria haya

identificado el perfil adecuado para la prestacion del servicio, se |
adjuntara el curriculo vitae no documentado.

Otra documentacion necesaria conforme a la normativa que regule!
el objeto de la contratacién.

En el caso de los servicios técnicos, profesionales o especializados
realizados por personas naturales, las &reas usuarias, dado el
conocimiento técnico Y experiencia que éstas poseen sobre el objeto
de contratacién, deben sefialar el costo estimado de la contratacion a

solicitud de la Unidad de Logistica a fin de realizar la contratacién
adecuada evitando sobre costos.

5.1.9. La Gerencia de Administracién deriva a la Unidad de Logistica el

requerimiento y documentos adjuntos, para su revi
verificacion del cumplimiento de las disposiciones
Ley. .
5.1.10.La Unidad de Logistica, de ser e
requerimiento, pudiendo modificar directa
cual solicita al drea usuaria 0 érea técnj

sién, evaluacién y
Y principios de la

Caso, propone mejoras al
mente su contenido, para lo

ca estratégica la aprobacion g
requerimiento modificado, otorgandole un plazo no mayor de dos (02)
dias habiles.

S.1.11.El drea usuaria o area técnica estratégica puede aprobar o rechazar
de manera sustentada la modifi

cacién del requerimiento, dentro del
plazo otorgado, si pasado el pl

4z0 no se ha pronunciado se da por
aceptado la propuesta de modificacion al requerimiento.

Procedimiento de contratacion

5.2.1. La Unidad de Logistica solicita cotizaciones a los potenciales

Proveedores que pertenezcan al rubro del objeto de

la contratacion,
estableciendo fecha ¥ hora méxima para su presentaci

on.

5.22. Parala blsqueda de potenciales proveedores, la Unidad de Logistica

puede recurrir a ig informacion existente, como es ¢ caso de:
contrataciones que hubiera realizado el sector publico o privado
respecto de bienes; paginas webs; catalogos; revistas; informacién
publicada en e] Sistema Electronico de Contrataciones del Estado —

SEACE yen el Buscador de Proveedores del Estado del OECE; etc.
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5.2.3. Las solicitudes de cotizacién contienen las especificaciones técnicas y

los términos de referencia, segln corresponda, de los bienes, servicios
o consultorias a contratar y adjuntan los siguientes formatos:

N Formato N° 05 “Cotizacion”.

- Formato N° 06 “Declaracion Jurada del proveedor”.

Formato N° 07 “Declaracién Jurada para prevenir casos de
nepotismo”.

- Formato N° 08 “Declaracidon jurada sobre prohibiciones e

incompatibilidades”.

- Formato N° 09 “Carta de autorizacién” (Para el pago con abonos en
cuenta bancaria del proveedor).

El instructivo para denunciar actos de corrupcién en los procesos
de contratacién, conforme la normativa interna del SAT Cajamarca.
Otras declaraciones, segln la norma especial en la materia.

5.2.4. Solo se enviara una (1) invitacién a cotizar en los siguientes casos:

Pasajes aéreos (Cuando no exXista contrato vigente derivado de un

procedimienio de seleccién y no previstos dentro del Catalogo
Electrénico de Acuerdo Marco).

Alquiler de inmuebles (cuando el area usuaria haya realizado un pre
estudio de factibilidad y sustente la justificaciéon motivada)

- Prestaciones relacionadas a derechos de autor o derechos
' exclusivos.

- Por condiciones del mercado en donde solo exista un proveedor.

5.2.5. Recibidas las cotizaciones por parte de los potenciales proveedores,

en los casos de contrataciones de bienes, servicios o consultorias
complejas y/o sofisticadas, la Unidad de Logistica de considerarlo
puede solicitar, via correo electronico o proveido, a las areas usuarias
o areas técnicas estratégicas, la verificacion del cumplimiento de los
Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, para lo cual
remite el contenido técnico de las cotizaciones recibidas. Dicha
verificacién debe ser respondida en un plazo no fnayor a un (01) dia
habil de solicitada.

5.2.6. Siluego de solicitar cotizaciones al o los potenciales proveedores; no
se recibiera ninguna cotizacion dentro del plazo establecido para su

ESE S E o E S E S E S P E S E S e |
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presentacion, la Unidad de Logistica reiterara dicha solicitud hasta en | |
una oportunidad, sefialando nuevo plazo. De no recibirse cotizacion :

alguna, se proceders a devolver el requerimiento al area usuaria

para | i
Su evaluacién, En caso el

area usuaria vuelva a solicitar la |
contratacién de su requerimiento, debera presentarlo a la gerencia de

Administracion para el tramite correspondiente.
5.2.7. Cuando se reciba mas de una cotizacion,

la Unidad de Logistica
elabora el cuadro comparativo correspondiente y selecciona al

proveedor cuya oferta cumpla con e requerimiento.
5.2.8. Determinado el monto de Ig contratacion,

la Unidad de Logistica
registra y solicita a la Unidad de Planeamiento y Presupuesto la

aprobacion de la Certificacin de Crédito Presu

puestarioc o Previsién
Presupuestal de corresponder.

5.2.9. Para la seleccion dal proveedor cuyo costo sea igual 0 menor a 1 UIT

bastara contar con Ia recepcion de una (01) cotizacién que cumpla con |

las especificaciones técnicas o términos de referencia del bien o
servicio,

5.2.10. Para la seleccion del proveedor cuyo costo sea superior a 1 UIT se '
requerird contar con Ia recepcion de un minimo de dos (02)
cotizaciones que cumpla con las especificaciones técnicas o términos
de referencia del bien o servicio, en caso se haya recibido solo una }

cotizacion la Unidad de Logistica solicitara autorizacién a |a Gerencia |

de Administracién indicando el motivo, quien autorizara la contratacion :
il
: del proveedor. _

5.3. Formalizacién de la contratacién menor ] !

- 8.3.1. Una vez emitida Ia Certificacién de Crédito Presupuestario o Prevision
l Presupuestal, la Unidad de Logistica elabora y suscribe la Orden de
| Servicio, Orden de Compra u Contrato dentro el afio fiscal, en caso el E
contrato supere el afio fiscal sers suscrito por la maxima autoridad |
administrativa de la entidad o a quien se le haya delegado tal facultad. Ik
Los contratos menores se celebraran “solo con proveedores que | |
cuenten con inscripcién vigente en el Registro Nacional de _
Proveedores (RNP), salvo en aquellos casos cuyos montos de |

contratacion sean iguales o menores a una (01) UIT o las demas

excepciones establecidas en el Reglamento, y que no estén

5.3.2.

i
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comprendidos en las causales de impedimento para contratar con el
1 Estado; establecidas en la Ley.

5.3.3. La Unidad de Logistica procede a notificar la orden, mediante correo
electrénico o recepcidn fisica al contratista con copia al 4rea usuaria
para el inicio de la prestacion y la supervision de la gjecucién de ésta,
respectivamente; en caso de contratacién de bienes, se notificard
también con copia a Almacén. De tratarse de contratos, estos se
suscriben en tres (03) ejemplares, que son distribuidos uno para el
contratista, otro para la Gerencia de Administracién y otro para
custodia de la Unidad de Logistica, quien, a su vez, remite copia al
area usuaria o almacén, segln corresponda.

5.3.4. El contrato menor adjudicado por orden de Servicio, orden de Compra
u Contrato estd conformado por las especificaciones técnicas o
términos de referencia segin sea el caso, la cotizacién, os formatos,
las declaraciones juradas, asi como todos los documentos derivados

del proceso de contratacion, que establezcan obligaciones paré las
partes.

5.4. Ejecucion Contractual
5.4.1. Ampliacion de plazo: causales y procedimiento.

5.4.1.1. El contratista puede solicitar la ampliacién del plazo pactado

por cualquiera de las siguientes causales ajenas a su
voluntad:

a) Caso fortuito o fuerza mayor.
b) Causas imputables al SAT Cajamarca

5.4.1.2. El contratista ingresa, por Mesa de Partes del SAT
Cajamarca, su solicitud de ampliacién de plazo dirigida a la
Unidad de Logistica, sefialando la causales que impidieron la
gjecucién de la prestacién, sustentada con los medios
probatorios respectivos.

5.4.1.3. La solicitud de ampliacién debe presentarse dentro del plazo
de ejecucién de la prestacién, una vez evidenciado el hecho
generador del atraso o paralizacién, que imposibilita realizar

la correcta ejecucién de la prestacién; salvo en el caso que,
por la naturaleza del hecho generador del atraso o

Av. Alameda de los Incas S/N - Complejo *Gran Qhapac Nan”
www.satcajamarca.gob.pe



R b
T

Servicio de Administracién Tributaria de Cajamarca

Gerencia de Administracién

; | ‘ |

5.4.1.4.

5.4.1.5.

5.4.1.6.

paralizacién este exceda el plazo contractual Y no sea factible
determinar la fecha de su finalizacion.

En caso que, de los argumentos vertidos por el contratista, se
advierta que es necesario contar con Ia opinién del area
usuaria o darea técnica estratégica, para analizar la
procedencia de lo solicitado, la Unidad de Logistica deriva la
solicitud de ampliacion de plazo a dicha 4rea.

El drea usuaria o drea técnica estratégica, en un plazo
maximo de dos (02) dias habiles de |a notificacion realizada
por la Unidad de Logistica, remite su pronunciamiento
debidamente sustentado

La Unidad de Logistica recibe el pronunciamiento del area
usuaria o area técnica estratégica, en caso de haberio
solicitado, y prosigue con el analisis que determine Ila
procedencia o no de la solicitud, la misma que es notificada al
contratista mediante correo electrénico, en un plazo- maximo

de diez (10) dias habiles, contados desde el dia siguiente de
la presentacién de la solicitud

5.4.2. Penalidades

5.4.2.1.

5.4.2.2,

5.4.2.3.

5.4.2.4,

Las penalidades aplicables ante o incumplimiento
injustificado de las obligaciones contractuales deben ser

objetivas, razonables Yy congruentes, y consignadas en las
especificaciones técnicas o en los términos de referencia.

La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y de
otras penalidades no puede exceder el 10% del monto de la
prestacion o entregable o producto correspondiente. Estas

penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago
final, segtin corresponda.

En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucién
de las prestaciones objeto de Ia contratacién, se aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo con la formula indicada en el Reglamento.

De establecerse la aplicacién de otras penalidades distintas a
la mencionada, éstas deben ser también objetivas, razonables
Yy congruentes con el objeto de la contratacién. En cada caso,
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se deben describir los supuestos de aplicacién, la forma de
célculo y el procedimiento de verificacién del supuesto a
penalizar, calculandose de forma independiente a Ila
, penalidad por mora.

5.4.2.5. Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad
! por mora y/o para ofras penalidades, y a solicitud de las 4reas

usuarias o dreas técnicas estratégicas, se podra resolver el
contrato menor en forma parcial o total.

|

5.4.3. Modificaciones al Contrato
55.4.3.1. Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor,
siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de

manera oportuna y eficiente y no aumente el monto ni
i desnaturalicen el requerimiento.

5.4.3.2. La modificacién requiere necesariamente la opinién del rea

| usuaria o area técnica estratégica, previo a gue la Unidad de

: Logistica, determine su procedencia, emitiéndose el acta
suscrita por las partes para su perfeccionamiento.

5.4.4. Resolucién del Contrato menory sus causales

5.4.4.1. La Unidad de Logistica puede resolver e contrato menor, en
[ los siguientes casos:

' a) Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por
; mora o por el monto maximo para otras penalidades, en
i la ejecucién de la prestacion a su cargo.

| b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la
continuacion del contrato.

¢) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa
atribuible al contratista.

: d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato,

| de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no

. imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la

l continuacién del contrato.

! e) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcién y
i antisoborno.
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f) Por la presentaciéon de documentacién falsa o inexacta
durante la ejecucién contractual.

g) Por la presentacién con informacion inexacta o falsa de Ia

Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades

a que se hace referencia en la Ley de prevencion y

mitigacién del conflicto de intereses en el acceso Yy salida
de personal del servicio publico.

También puede resolverse de forma total o parcial del
contrato menor por mutuo acuerdo entre las partes, previa
opinién del drea usuaria. Esta disposicién solo podra aplicarse

para las contrataciones de servicios técnicos, profesionales
y/o especializados realizados por.personas naturales.

5.4.5. Procedimiento de resolucién

5.4.5.1. Las dreas usuarias o areas técnicas estratégicas deben
comunicar oportunamente a la Unidad de Logistica e] retraso

o incumplimiento de la prestacién por parte del contratista.

a) La Unidad de Logistica, previo al andlisis correspondiente,
debe requerir mediante carta al contratista que las ejecute
en un plazo no mayor a cinco (05) dfas habiles, bajo
apercibimiento de resolver el contrato menor.

b) Dependiendo de Ia complejidad, envergadura o
sofisticacién de la contratacion, las dreas usuarias o areas
: técnicas estratégicas establecen plazos mayores, pero en
| ningdn caso mayor a diez (10) dias habiles.
¢) Si vencido dicho plazo, el incumplimiento continda, la
: Unidad de Logistica puede resolver el contrato menor en
i forma parcial o total, comunicando mediante carta Ia
decision de resolver el contrato, la cual queda resuelta de

pleno . derecho a partr de la recepcion de dicha
comunicacion,

! 5.4.5.2. La Unidad de Logistica resuelve el contrato menor sin requerir

previamente el cumplimiento al contratista, en los casos
previstos en las literales a), b), d), ), f) y g) del ‘numeral

3.4.4.1 o cuando la situacidn de incumplimiento no pueda ser

ES I S P T EEEEESREss
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revertida. En estos casos, la comunicacién al contratista
mediante carta sera suficiente para la resolucién del contrato,
previa opinién del area usuaria o 4rea técnica estratégica, en
, los casos que corresponda.
54.53. La resolucién parcial solo involucra a aquella parte del
conirato afectada por el incumplimiento o causal que la
motiva, siempre que dicha parte sea independiente del resto
de las obligaciones contractuales Yy que la resolucién total del
: contrato pudiera afectar los intereses del SAT Cajamarca. La
: resolucion debe precisar con claridad qué parte del contrato

, queda resuelta. De no hacerse tal precision, se entiende que
la resolucién es total.

5.4.6. lliecepcién y Conformidad de la Prestacion
5.4.6.1. Los productos o entregables son presentados por el
; Contratista, a través de Mesa de Partes de la Entidad o segtin
' lo establecido por el 4rea usuaria en los términos de

\ referencia, para su posterior evaluacién. En el caso de bienes,
; el ingreso es por el almacén.

5.4.6.2. Las dreas usuarias o 4reas técnicas estratégicas, segtin
x corresponda, verifican que la prestacién de los productos o
| entregables desarrollados cumplan con las condiciones
| establecidas en los términos de referencia o especificaciones
' técnicas correspondientes, previamente a otorgar su
conformidad, utilizando el Formato N° 10 “Acta de
5 Conformidad®, donde se sefiala expresamente los dias de
5 retraso u otros supuestos de penalidad, si es que los hubiere.
5.4.6.3. El plazo maximo para la emisién de la conformidad y su
% presentacion a la Unidad de Logistica es de siete (07) dias
calendario de recibido el bien, producto o enfregable de
ejecutada la prestacién, salvo que se requiera efectuar
pruebas que permitan verificar el cumplimiento de Ia
i obligacién, o si se trata de consultorias, en cuyo caso la
; conformidad se emite en un plazo maximo de veinte (20) dias
' calendario, bajo responsabilidad del servidor o funcionario

que debe emitir la conformidad.
';
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5.4.7. Observaciones a las Prestaciones

5.4.7.1. De existir observaciones, dentro del plazo de siste (07) dias
calendario de recibida Ia prestacién, el drea usuaria o area
técnica estratégica remite a la Unidad de Logistica, un informe
que detalle con precision el sentido de éstas y el plazo de
subsanacion, dependiendo de la complejidad o sofisticacion ,
de las observaciones realizada. Dicho plazo no debe ser |

mayor del 30% del plazo de la prestacién o entregable o
producto correspondiente.

5.4.7.2,

La Unidad de Logistica comunica las observaciones al |
contratista, subsanadas las observaciones dentro del plazo |
oforgado, no corresponde la aplicacién de penahdades

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a
cabalidad con la subsanacion, el drea usuaria o area técnica |

5.4.7.3.

estratégica puede otorgar al contratista periodos adicionales,
U optar por resolver el contrato por incumplimiento, lo cual
debe ser comunicado a la Unidad de Logistica '
5.4.7.4. En caso de otorgar periodos adicionales, corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial
para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera

incurrir el drea usuaria o darea técnica estratégica para
efectuar las revisiones y la Unidad de Logistica en notificar las "'
observaciones correspondientes.
5.4.7.5. Este procedimiento no resulta aplicable cuando las
prestaciones manifiestamente no cumplan con. las
: caracteristicas y condiciones ofrecidas, en Cuyo caso no se
| ' otorga la conformidad, debiendo considerarse como no
| : ejecutada la prestacion, pudiendo el area usuaria o drea
} técnica estratégica solicitar la resolucién total o parcial del

contrato menor sin mediar requerimiento para el cumplimiento
‘ de la prestacion.

i 5.4.8. Pago |

i, 5.4.8.1. La Unidad de Logistica, recepciona de la Gerencia de | ,

| | Administracion el documento en tramite y organiza el
expediente de pago y, de ser el caso, calcula las penalidades
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que sean aplicables, para su remisién a la Gerencia de
Administracion.

5.4.8.2. La Gerencia de Administracién, recibe el expediente de pago
: de la Unidad de Logistica y autoriza a la Unidad de
' Contabilidad y Unidad de Tesorerfa realizar el pago al
contratista en un plazo méximo de diez (10) dias habiles
luego de otorgada la conformidad por parte del area usuaria o
area estratégica, segin corresponda, y es prorrogable, previa
justificacién de la demora, por cinco (05) dias habiles. Para
que proceda el pago, el contratista debe haber presentado el
comprobante de pago correspondiente.

5.4.8.3. Excepcionalmente, el pago puede realizarse integra o
‘ parciaimente al inicio de la ejecucién del contrato cuando este
sea condicién de mercado para la. ejecucién de las
obligaciones a cargo del proveedor para la entrega de bienes
o la prestacién de los servicios.

5.4.9. Registro de las Contrataciones en el SEACE

5;.4.9.1. La Unidad de Logistica debe registrar en el SEACE Ia
: informacién correspondiente a los contratos menores
conforme a lo establecido en el numeral XV de la Directiva N°
007-2025-OECE-CD “Disposiciones aplicables para el acceso
i y registro de informacién en el Sistema Electrénico de

Contrataciones del Estado- SEACE” 0 norma que lo sustituya.

|
VL. RESPONSABILIDADES

6.1. Las Gérencias Oficinas, Unidades o Departamentos del Servicio de

Admnmstracnon Tributaria de Cajamarca, en su calidad de 4reas usuarias o
areas ﬁecnlcas estratégicas, segln corresponda, son responsables de
program'ar sus necesidades, asi como del incumplimiento de la prohibicién de
fracclonar sefialado en el numeral 4.3, debiendo efectuarse en cada caso, el

deslinde de responsabilidad correspondiente.

6.2. las Gelrenmas, Oficinas, Unidades o Departamentos del Servicio de

Administracién Tributaria de Cajamarca, en su calidad de 4reas usuarias o
areas tiécnicas estratégicas, segln corresponda, son responsables de Ia
adecuaciia formulacién del requerimiento, de las especificaciones técnicas o
los términos de referencia, asegurando la calidad técnica y reducir la

%%%%%%%%%%%
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necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que
repercutan en la contratacién; asi como de emitir Ia respectiva conformidad,
de corresponder. '

6.3. La Unidad de Logistica es responsable de ejecutar los procesos de

| contratacion de bienes, servicios o consultorias requeridas por las areas
t usuarias del SAT Cajamarca bajo el ambito de la presente Directiva.

!
Asimismo, es responsable de verificar que no se cuente con existencias f
disponibles en el almacén o con bienes muebles patrimoniales sin asignar, |
que pueden atender las necesidades requeridas por las dreas usuarias o

dreas técnicas estratégicas, sin perjuicio de Ia verificacion previa que
| pudieran realizar dichas areas,

La Unidad de Planeamiento Y Presupuesto es responsable de otorgar la
disponibilidad presupuestal.

La Unidad de Contabilidad es responsable de verificar el expediente de
contratacién (control previo), anterior al registro de la fase del devengado

procediendo a tramitar el giro o devolver el expediente a fin de subsanar
posibles errores en su tramitacion de pago..

La Gerencia de Administracién, a través de |a Unidad de Logistica y la Unidad

de Planeamiento y Presuphesto, vela por el cumplimiento de Ia presente
Directiva.

VII. ;| DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES |
L 7.1, Lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion supletoria la Ley
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, o norma que las

sustituyas,

|
|
|

las normas de derecho publico Ique resulten aplicables y las
disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente y demas normas de

; derecho privado, en ese orden de prelacion.

7.2. Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacién del contrato,

: orden de compra o de servicio, incluidos los que se refieran a su nulidad e

invalidez, son resueltos de manera definitiva

e inapelable mediante trato
directo y conciliacién. '

La presente Directiva no comprende las contrataciones de bienes o servicios
con proveedores no domiciliados en el pais,
normas de la materia.

las cuales se rigen por las
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VIll. GLOSARIO DE TERMINOS
8.1. Area técnica estratégica

Es el 6rgano o unidad especializada en el bien o servicio objeto de
contratacién, colabora y participa en la determinacién del requerimiento y
realizar la verificacién técnica, previa a la conformidad, cuando sea necesario.
El area técnica puede ser también drea usuaria cuando, en atencién a su
especialidad y funciones, es la encargada de canalizar los requerimientos
formulados por otros érganos o unidades organicas del SAT Cajamarca

8.2. Area usuaria

Es el érgano o unidad orgénica del SAT Cajamarca cuyas necesidades
pretenden ser atendidas con determinada contratacion.
8.3. Contratacién

Accién que realiza el SAT Cajamarca a través de la Unidad de Logistica para
proveerse de bienes y servicios, asumiendo el pago del precio o de la
retribucién correspondiente con fondos plblicos, y demas obligaciones
derivadas de la condicién de contratante.

Cotizacion

Precio establecido por un proveedor para la ejecucién de una determinada
contratacién, debe incluir los tributos, costos de transporte, asi como

cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda incidir en el valor de
la contratacion.

8.5. Especificaciones técnicas

Descripcién elaborada por el 4rea usuaria y/o técnica de las caracteristicas
fundamentales de los bienes que requieren ser contratados y de las

condiciones en que se requiere que se ejecute la contratacién.
8.6. Proveedor

Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios en

general, consultoria en general, consultoria de obra o ejecuta obras.
8.7. Términos de referencia

Descripcion elaborada por el area usuaria y/o t&cnica de las caracteristicas
del servicio que requiere ser contratado y de las condiciones en gue se
requiere que se gjecute la contratacién.

Av. Alameda de los Incas S/N - Complejo “Gran Qhapac Nan”
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IX. | DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA
9.1.

El uso de la plataforma de contratos menores de la Plataforma Digital para las "
Contrataciones P(blicas — PLADICOP, a que se refiere la Ley N° 32069; Ley

General de Contrataciones Publicas Y su Reglamento, aprobado por Decreto |
; Supremo N° 009-2025-
|

EF, sera obligatorio cuando la Direccién General de
. Abastecimiento - DGA determine su implementacion vy la oportunidad de su
utilizacion,

En tal sentido, en cuanto Ia Plataforma de contratos de Ia PLADICOP se
encuentre implementada, el numeral Procedimiento de Contratacion solo sera

aplicable en tanto no se oponga al procedimiento sefialado en el Reglamento.

Asimismo, las actuaciones que se realicen durante de Ia ejecucion del

contrato menor, como es el caso de las modifi

caciones del contrato e incluso
SU resolucion seran registradas en Ia PLADICOP, -

93 El uso del aplicativo SIGA-MEF, es obiigatorio para la aplicacién de los

contratos menores derivados de Ia presente Directiva.,

X. ‘ANEXOS

10.1. Formato N° 01 - Especificaciones t&cnicas para la contratacion de bienes./ |
:10.2. Formato N°

02 - Términos de referencia para la contratacién de servicios. / :
10.3. Formato N° 03 - Términos de referencia para la contratacién de servicios /v
técnicos, profesionales y/o especializados realizados por personas naturales
:10.4. Formato N° 04 - Términos de referencia para la contratacion de consultorias.
+10.5. Formato N° 05 - Cotizacion. /
10.6. Formato N° 06 - Declaracién jurada de proveedor. / /
10.7. Formato N° 07 - Declarécién Jurada para prevenir casos de nepotismo '

i10.8. Formato N° 08 - Declaracidn Jurada sobre prohibiciones e incompatibilidades /
:10.9. Formato N°

)
.

e

A
o o |
09 - Carta de autorizacion para el pago con abonos en cuenta

bancaria del proveedor.

10.10.  Formato N° 10 - Acta de conformidad. /
L

! XI. .DIAGRAMA REFERENCIAL | | |
:11.1. Diagrama del procedimiento de contratacion i
111.2, Diagrama de ejecucion contractual ' f
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FORMATO N° 01

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Area usuaria
Actividad POI
Denominacion de la contratacion

'l FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

]
(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida) |
il. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

(Indicar la descripcion general del requerimiento. En caso la prestacion principal conileve prestaciones
accesorias, consignarias)

[lll. CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio)

(Indicar Jas caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer la necesidad de
la entidad tales como dimensién, composicién, material, empaque, afio de fabricacién minimo del bien,
repuestos, accesorios, condiciones de almacenamiento, compatibilidad con algin equipo o componente,
entre otros) i

IV.  REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De corresponder)

(Sefialar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales gue resulten
aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la contratacion)

V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)
(De ser ef caso, indicar el lugar, procedimiento, los equipos
requerido para la realizacion de los trabajos de instalacién)

Vi. GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)

(Indicar el alcance de la garantia, condiciones de Ja
garantia)

Vil. MUESTRAS (De corresponder)

(De acuerdo con la naturaleza de los bienes se pueden requerirja presentacién de
muestras para la evaluacién y verificacién del cumplimiento de Jas especificaciones técnicas)
M. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

j (Sefialar si el proveedor requiere contar con una autorizacién, registro u otros emitidos por un organismo
J competente) '

Y operarios necesarios, asi como el espacio

garantia, periodo e inicio del cémputo de Ia

(Si Ja adquisicién demanda ofras prestaciones que requieran de personal, las dreas usuarias deben
precisar la cantidad minima de personal, formacién académica, experiencia y capacitacién y/o
entrenamiento minimo)
| IX. LUGARY PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio)

Lugar: (Sefalar la direccién exacta donde se efectuars Ja entrega de los bienes)

Flazo: (Indicar el plazo méximo de entrega de los bienes, en dias calendario, indicando el inicio def
plazo de ejecucién de la prestacion, a partir del dfa siguiente de Ia notificacién de la orden de compra o
de la suscripcién del contrato, segin sea el caso).

(En caso se establezea acondicionamiento, montaje,
adquisicién, se debe precisar dicho plazo)
X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Indicar el procedimiento y requisitos que debe realizar el proveedor para el oforgamiento de la
conformidad de la prestacidn)

Xl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Sefialar si se realiza el pago de Ja contraprestacién en un solo pago o pagos periédicos) (Sefalar la
docurnentacién obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién del pago como: recepcién de
almacén central, la conformidad y comprobante de pago)

instalacién y/o puesto en funcionamiento en la

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor def contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato.

Xll. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien ofertado por un

plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de Ja conformidad oforgada por la Enfidad.
Xlil. PENALIDADES (Obligatorio)

%%%%%%%%%%%
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—P_enaiidad or Mora en Ia ejecucion de Ja restacién: ] . |
En caso de retraso Injustificado del contratista en la efecucion de Jas prestaciones objeto def contrato, la
Entidad Ie aplica automaticame

aplica automaticamente Y se caleula de acuerdo a I3 siguiente formula:
ti’enalidad diaria = 0,10 x monto

Donde F = 0,40

nte una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se

F x plazo en dias

fusti no da lugar af pago de gastos generales de ningdn tipo.
XIV. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

{ rd

c':ontratacién, p
verificacion de

. 1 p
(De acuerdo con ef ipo de contratacion las dreas usuarias pueden establecer ofras penalidades | 1
diferentes a Ia more, las cuales dep

montos o porcentajes a aplicar) !

eben ser objetivas, razonables Y proporcionales con ef objeto de Ia g

or lo que se debe precisar el listado de lag situaciones, condiciones, el procedimiento de
las ocurrencias Ylos

XV. RESOLUCION

El SAT Cajamarca Puede resolver el contrato
a) Por acumulacion del monto méaximo de

Por la presentacisn de documentacién falsa ¢ inexacta durante

CONTRACTUAL (Obli atorio)

— f j
, en los siguientes casos: j

la ejecucion contractual,

XV1, OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTI SOBORNO (Obligatorio)

Contratista s

asegurar que ny

lptegrantes de

Informaries sob,

A la suscripcion del contrato o de la formalizacié,
haber ofrecido, negociado,  prometido o efectuado ninggn pago o enfrega de cualquier beneficio o
Incentivo jlegal, de manera djrecta o indirecta, al (los) evaluador (es) del proceso de contratacién o
cualguier servidor def SAT Cajamarca, |

J Asimismo, el Contratista se obly

c::ontrato, Y después de cuiminado el mis

Supone actuar con probidad, sin cometer actos llicitos, directs 0. indirectamente, Aunado a ello, el
e obliga a abst,

_ enerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones,
donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios Ppublicos,
servidores publicos, locado

dependencia éncargada de /a contratacién, actores de| P
de /a entidad contratante, con /a finalidad de obtener algun.

En esa linea, se obliga &

Adicionalmente, el Contrafista se compro
competentes los actos de [o!

qurante la ejecucion def contrato con el SAT Cajamarca,
Z'raténdose de una persona jurid

asesores o cualquier persona vi

Todos Jos confiictos Que se deriven de Ja ejecucion e inte , :
resueltos mediante trato directo y conciliacisn. i

n dq la Orden, el Contrafista declara y garantiza no

. "
iga & mantener una conducta proba e integra durante /a vigencia® del ] -
MO en caso existan controversias pendientes de resolver, Io que

res de servicios o proveedores de servicios del drea Usuaria, de la| ]

roceso de contratacion y/o cualquier servidor | | i
a ventaja indebida o beneficio ilicito. . !

adopftar las medidas técnicas, organizativas Y/o de personal necesarias para
0 se pracfiquen los actos previamente sefialados,

mele a denunciar oportunamente ante las autoridades

0rTupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento

ica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
neulada a la persona Juridica que representa; comprometiéndose a

re los alcances de Jas obligaciones asumidas en virtud del presente contrato, .

1pretacion de Ia presente contratacion, son

|

; {
S e asaassaem o W |
s s T O aae =

1
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Gerencia de Administracién

(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacion, con especial énfasis
en la ejecucién contractual; asf como identificar responsabilidades de las partes.)

Las partes realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento, a fin
de tomar decisiones informadas, aprovechando el impactfo de riesgos positivos y disminuyendo fa

probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucién contractual, considerando Ja
finalidad ptblica de la contratacion.

) Firma
Area usuaria o técnica estratégica

%%%%%%%%%%%
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FORMATO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Area tisuaria

Actividad POI

Denominacién de la contratacion

|

. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con Ia contratacion requerida.)

ll. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

{Indicar la descripcion general del requerimiento. En caso la prestacion principal conlleve prestaciones
a;ccesorias, consignarias)

. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)

(Indicar el detalle de las achvidades a desarrollar, asi como el procedimiento a seguir para el desarrolio
del servicio, plan de trabsjo, recursos a ser previstos por el proveedor ¥ porIa entidad para la ejecucion
del servicio) :

\"A

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De corresponder)

(Seﬁalar los reglamentos técnicos, nommas melrolégicas y/o sanitarias nacionales que resuften
aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la contratacion)

V. SEGUROS (De corresponder)

(Precisar e/ tipo de seguro que

se exige al proveedor, Ia cobertura, el plazo, monto de la cobertura Y
oportunidad de su presentacion)

GARANTIA COMERCIAL (De corresponder)

> (Indicar el alcance de Ia

garantia, condiciones de Ja garanifa, periodo e inicio del computo de la
\garantia)

EQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

Serialar las caracleristicas o condiciones minimas que debe cumplir ef proveedor, sea persona natural
fYyjuridica, como Ja experiencia, de consideraria necesaria) '

Traténdose de persona Juridica, se debe identificar af personal que realiza e/ servicio, precisando fa
cantidad minima de personal, ef perfil minimo detallado de cada uno indicando sy formacion académica,
experiencia, capacitacion Y/o entrenamiento)

(En los casos de arrendamiento de Local, se debe adjuntar: i) Copia de Ia inscripcion de propiedad del
inmueble, emitido por SUNARP, sin gravémenes ¥ acreditar que no existen deudas municipales u otra
de cualquier indole Y i) copias del

del documenio de identidad del propietario del inmueble, poder del
representante del propietario, RUC habilitado Y RNP vigente)

Vill. LUGAR Y PLAZO DE LA PRESTACION (Obligatorio)

Lugar; (Sefialar ef lugar donde se efectuaran Jas prestaciones)

Plazo: (Sefialar ef plazo de la prestacién en dias calendario, indicando el inicio def plazo de ejecucion de
la prestacion, a partir del dia siguiente de [z notificacion di

e la orden de servicio o de Ia suscripcién def
contrato, segdn sea el caso) '
En caso se establezca condiciones previa

» S a la efecucion del servicio, se debe precisar dicho plazo)
IX. ENTREGABLES (De corresponder)

(Indicar el nimero de entregables, su contenido

Y su cuantificacién; asi como los plazos de presentacion
Y, condiciones relevantes a cumplir)

X.  CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Indicar que 6rganos y/o unidades organicas resp

precisar el procedimiento Y requisifos que debe
conformidad)

onsables de oforgar la conformidad del servicio Yy
cumplir el proveedor para ef oforgamiento de Ia

[ _ proveedor para la realizacion del pago considerando /a
conformidad y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones
dias calendario siguiente a Ia conformidad de
establecidas en el contrato,

pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones

| XIl. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

Av, Alameda de Ios Incas S/N — Complejo “Gran Qhapac Nan®
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(Indicar Ia confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la

! que se fenga accesos y}
que se encuentre relacionada con la prestacién, quedando prohibido revelar dicha informacién a
terceros)

Xiil. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

EI contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por
un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por Ja Entidad.
XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De Corresponder)

En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacién, la Entidad asigne al Contratista
algun bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso Y conservacion de los mismos; de lo

contrario, responderd por su deferioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo
méximo de cinco (5) dias hébiles.

XV. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en fa efecucién de la prestacién:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, Ia
Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se
aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula;
Penalidad diaria = 0.10 x monfo

F x plazo en dias _
Donde F = 0.40. '

Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, a la efecucion total del servicio o a la
obligaci6n parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso. f
Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado,
que el mayor tiempo transcurrido no le resufta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningtin tipo.

. OTRAS PENALIDADES (Opcional)

(De acuerdo al tipo de contratacion las dreas usuarias pueden establecer otras penalidades diferentes a
la mora, Ias cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacién,

por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de
las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

XVIi. RESOLUCION CONTRACTUAL
El SAT Cajamarca puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por acumulacion del monto méximo de Ja penalidad por mora o por el monto méximo para otras
penalidades, en la efecucién de la prestacién a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite Ja continuacién del contrato.
¢} Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible af contratista,
Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza

mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién de! contrato.
e) Porincumplimiento de la cldusula anticorrupcién y antisobomo.

Por |a presentacién de documentacicn falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.

g) Por la presentacién con informacién inexacta o falsa de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e
Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencién y mitigacién del conflicto de

intereses en el acceso y salida de personal del servicio puiblico. Asimismo, en caso se incumpla con

los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicars la inhabilitacidn por cinco afos
para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

XVIi. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNC

=SS eSS e e )
Av. Alameda de los Incas S/N — Complejo “Gran Qhapac Nan®
www.satcajamarca.gob.pe



[

-

K/ T Servicio de Administracion Tributaria de Cajamarca
it b Gerencia de Administracién
- O M oW

:A la suscripcién del contrato o de Ja formalizacion de Ia Orden, -el Contratista declara Y garantiza no
fhaber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ni

Incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) del proceso de contratacion o
:c_:ualquier servidor del SAT Cajamarca

caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
i directa o indirectamente. Aunado a ello, ef
prometler .o dar regalos, cortesias, invitaciones,

f cta o indirectamente, a funcionarios pdblicos,
Servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea usuarfa, de Ia

dependencia encargada de [a contratacion, actores de/ proceso de contratacion y/o cualquier servidor
fde la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito,

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas lécnicas, organizativas Y/o de personal necesarias para
asegurar que no se practiquen los actos previamente serialados,

competentes los actos de corrupcion o de inconducts funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante Ia ejecucion del contrato con el SAT Cajamarca

4 Tratindose de una persona juridica, lo anterior se extien
i infegrantes de los Organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
7 asesores o cualquier persona vinculads a a persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre log alcances de fas obligaciones asumidas en virtud del presente contrato, ’

Finalmente, e/ incumplimiento de las obligaciones establecidas en esfe acdpite,

durante Ia ejecucion | :
contractual, oforga al SAT Cajamarca ef d '

erecho de resolver fotal o parcialmente el contrato,

XIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

iTodos los conflicos Que se deriven de la

XX. GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

(Identificar los riesgos que pueden presentarse

durante el proceso de contratacién, con especial énfasis | ;
en la ejecucion contractual; asi como identificar

responsabilidades de Jas partes,)

Las partes realizan Ia gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en ef presente documento, a fin
de fomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de niesgos positivos y disminuyendo Ia
probabilidad de fos riesgos negativos y

Su impacto durante Ia ejecucion contractual, considerando Ia
ﬁnalidad publica de fa contratacion, :

) Firma
Area usuaria o técnica estratégica

Av, Alameda de los Incas S/N — Comple{o “Gran Qhapac Nan®
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FORMATO N° 03

T’ERMlNOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
TECNICOS, PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOS REALIZADOS POR
PERSONAS NATURALES

Area usuaria |
Actividad POI
| Denominacién de la contratacion J

|l.  FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Indicar que busca safisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida)
ll. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

(Indicar fa descripcién general del requerimiento. En caso la prestacion principal conlleve prestaciones
accesorias, consignarias)

lll. ALCANCES DEL SERVICIO: (Obligatorio)

(Indicar las actividades especificas y detalladas que realizaré el Contratista, las cuales no deben ser de
naturaleza permanente)

IV. REQUISITOS MINIMOS (Obligatorio)

(Indicar el grado académico, la experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica,
capacitacion, y otros.)

(Asimismo, el drea usuaria debe adjuntar el documento donde conste la informacién sobre el personal
que solicita contratar para que preste determinado servicio)

AsTRACT% VALOR ESTIMADO (obligatorio)

£ 7S (Indicar el costo estimado de Ja contratacion)

= 1SEGUROS (De Corresponder)

/%g(Seﬁalar el tipo de seguro que se exige al consulfor, la cobertura, el plazo, monto de la cobertura y
ey oportunidad de su presentacién)
Y. LUGAR (De corresponder i

e =

s
]

(Las dreas usuarias deben sefialar el lugar donde se efectuard la prestacion) _ o
Vill. PLAZO DE LA PRESTACION (Obligatorio)

(Expresar el plazo de la prestacién en dfas calendario, indicando ef inicio del plazo de ejecucién de Ja
prestacién, a partir del dia siguiente de Ja notificacién de la orden de servicio o de la suscripcién'del
contrato, segin sea e/ caso)
(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucién del servicio, se debe precisar dicho plazo)

IX. ENTREGABLES (Obligatorio)

(Indicar el ndmero de entregables, su contenido, los plazos de presentacién y condiciones relevantes a
cumplir.)

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Indicar los érgancs y/o unidades orgénicas responsables de otorgar la conformidad del servicio y

precisar el procedimienfo y requisitos que debe cumplir el proveedor para el otorgamiento de la
conformidad)

Xi. FORMA 'Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Indicar si se realiza ef pago. de la contraprestacion en un solo pago o cuotas)

(Sefialar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién del pago
considerando la conformidad y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)

dias calendario siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato.

Xli. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

(Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se fenga accesos y

que se encuentre relacionada con Ja prestacién, quedando prohibido revelar dicha informacién a
ferceros)

| Xlil. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por
un plazo no menor de un (01) afno, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

| XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De Corresponder)

Av. Alameda de los Incas S/N — Complejo “Gran Qhapac Nan”
www.sateajamarca.gob.pe

wn



-

S AT Servicio de Administracién Tributaria de Cajamarca

e A Gerencia de Administracidn
S "-m;

En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad ag;signe al Contratista
algdn bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y conservacién de esfos; de lo

gontrario, responderé por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a sy reposicion dentro del plazo
maximo de cinco (5) dias hébiles.

XV,

CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (obligatorio)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el contratista: que resulte
Seleccionado son propiedad del SAT Cajamarca asi como toda aquella informacién intema de Ia
institucién a la que tenga acceso para Ja ejecucion del servicio.

XV1.

GASTOS POR DESPLAZAMIENTO

En caso de que, para el cumplimiento de sus actividades, se requiera e/ traslado del Contratista en e/
ambito nacional, los gastos inherentes @ las mismas (pasajes, movilidad, hospedaje, visticos y tanfa
Unica por uso de aeropuerto), correran por cuenta del SAT Cajamarca

XVII,

PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la efecucion de Ia restacién;

Penalidad diaria = 0.10 x monto
: F x plazo en dias
0

| XVIl.  OTRAS PENALIDADES (De Corresponder)

(De acuerdo con ef fipo de contratacion las dreas usuarias pueden establecer
diferentes al retraso, las cuales deben Ser objetivas, razonables Y proporcionales con ef objeto de Ia
contratacion, por lo que se debe precisar e Jistado de las situaciones, condiciones, el procedimiento -de
verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar) ' AL

RESOLUCION CONTRACTUAL (obligatorio)

B é?‘;j
S‘...-

el

XX,

El SAT Cajamarca puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por acumulacion def monto méximo de |a penalidad por mora o por el monto méximo para otras
penalidades, en Ia ejecucion de la prestacién a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrafo,

¢) Incumplimiento -g!e obligaciones contractuales por causa atribuil

en caso se incumpla con
i la inhabilitacion por cinco afios

Asim.ismo, puede resolverse de forma total o parcial el contrato por mutuo acuerdo entre Jas partes,
revia opinién del rea usyaria

OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)

Av, Alameda de los Incas S/N - Complejo “Gran Qhapag Nan”
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A la suscripcién del contrato o de Ja formalizacién de la Orden respectrva el Contratista declara y |
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningdn pago o entrega de cualquier

beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién
o cualquier servidor del SAT Cajamarca.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del

contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
- supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente. Aunado a ello, el
‘ Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones,

donativos o cualquier beneficio o incentivo jlegal, directa o indirectamente, a funcionarios pdblicos,
! servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del érea usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacidn y/o cualquier servidor
de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de Ia
dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor
de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

Servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del 4rea usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor
de /a entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilfcito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para
asegurar que no se practiquen Jos actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades

2\ competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
Jdurante la ejecucion del contrato con SAT Cajamarca.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esfe acépite, durante la ejecucion
7 contractual, otorga a la entidad contratante el derecho de resolver tofal o parcialmente el contrato.

El Contratista declara conocer los principios, deberes y prohibiciones establecidas en la Ley N° 2781 5,
Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y otras normas vinculadas a la materia; por lo que su
conducta se encuentra acorde a las disposiciones de dicha Ley y nomnas conexas. En ese senfido,

declara someterse .a las consecuencias que se deriven de la realizacién de acciones u omisionelsj' g'_ue fa
vulneren o transgredan.

XXl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente conftratacién, son
resuelfos mediante trato directo y conciliacién.

. GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacién, con especial énfasis
l en la efecucion contractual; asf como identificar responsabilidades de las partes.)

XX1

Las partes realizan la gestién de riesgos de acuerdo con Jo establecido en el presente documento, a fin
\ de fomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la

probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la
finalidad ptiblica de la contratacion.

Firma
Area usuaria o técnica estratégica
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[‘Area usuaria

FORMATO N° 04 Y
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS

Y

Actividad POI

Denominacion de Ia contratacion

I
FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con Ia coniratacion requerida)

DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatoric)

(Indicar 3 descripcién general del requerimiento. En caso Ja prestacion principal conlleve prestaciones
accesorias, consignarias)

ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (Obligatorio)

v,

(Indicar el alcance de la consultoria g realizar, el detalle de fas actividades a desarrolfar, asi como ef
Procedimiento a Seguir para el desarrollo d

e este, recursos a Ser previstos por el consultor Yy porla
entidad para Ia ejecucin del servicio) ,

PERFIL DEL CONSULTOR (Obligatorio)

(Se debe considerar Io siguiente: Grado Académico, Experiencia laboral en general, experiencia laboral
especifica, capacitacién, y ofros,

Traldndose de persona juridica, se debe indicar el personal que se requiere, asi como el Grado
Académico, Experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica, capa
dicho personal, )

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De Corresponder)

(Sefialar los reglamentos técnicos, normmas metrologicas y/o sanita

nas nacionales que resulfen
aplicables de acuerdo con las caracteristicas de Ia contratacion) !

SEGUROS (De Corresponder)

(Indicar el tipo de se.

gure que se exige al consulfor, Ia cobertura, ef Plazo, monto de 3 cobertura y
oportunidad de sy presentacion)

o
A%

LUGAR (De corresponder)

. (Las dreas usuarias deben sefialar el lugar donde se e

i

b3

fectuars la prestacion)
PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

IX.

[ 1as calendario, indicando e inicio del
plazo de ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de Ja notificacion de la orden de servicio o
de la suscripcién del contrato, segiin sea el caso)

{En caso se establezca condiciones previas a la efecucion del servicio, se debe precisar dicho plazo)

ENTREGABLES O PRODUCTOS (Obligatorio)

X.

(Indicar el nimero de entregables o productos, el contenido de cada uno, los plazos de presentacién y
condiciones relevantes a cumplir)

CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Se debe indicar Jos 0rganos y/o unidades orgénicas responsables de otorgar la conformidad del
Servicio y precisar e/ pro

cedimiento y requisitos que debe cumplir e/ proveedor para el otorgamiento de
la conformidad)

Xl

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

Xil.

(Serialar si se realiza el pago de Ja contraprestacion en un solo pago o cuotas)
(Precisar la docume

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es ef responsable por la calidad ofrecida y por los
un plazo no menor de yn (01) aiio, contado a partir de la conformi

XIl.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (Dec

contrario, responders por su deterioro o pérdida, debiendo procede eposicic
maximo de cinco (5) dias habiles.

—, —r Lo S — L Cige?
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XIV. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se tenga accesos y
gue se encuentre relacionada con la prestacién, quedando prohibido revelar dicha informacién a
terceros

XV. PENALIDADES (Obligatorio)
Penalidad por Mora en la ejecucidn de ia prestacion:

En caso de retraso injustificado de/ contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto def contrato, fa

Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se
aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a Ja siguiente férmula: ;
Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo en dfas
Donde F = 0.40.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segdn corresponda, a la efecucion total del servicio o a a
obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contrafista acredite, de modo objetivamente sustentado
que el mayor tiempo transcurrido no Je resulta imputable.

Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningtin fipo.
OTRAS PENALIDADES (De Corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion las dreas usuarias pueden establecer otras penalidades diferentes al
retraso, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objefo de la contratacion, por
lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién de las
ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

XVIi. RESOLUCION CONTRACTUAL (obligatorio)

El SAT Cajamarca puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por acumulacion del monto méximo de fa penalidad por mora o por el monto méximo para ofras
penalidades, en la ejecucion de la prestacién a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

¢) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

3 Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza

mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite Ja continuacién del contrato.
e) Porincumplimiento de la cldusula anticorrupcién y antisobomo.

Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.

g) Por Ia presentacién con informacion inexacta o falsa de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e
Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencitn y mitigacién del conflicto de
intereses en el acceso y salida de personal del servicio ptiblico. Asimismo, en caso se incumpla con

los impedimentos sefialados en el articulo & de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios
para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

XViil. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (obligatorio)

A la suscripcién del contrato o de Ja formalizacion de la Orden, el Contratista declara y garantiza no
haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o

incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) del proceso de contratacion o
cualquier servidor del SAT Cajamarca

2

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer acios ilicitos, directa o indirectamente. Aunado a ello, el
Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesfas, invitaciones,
donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos,
servidores pablicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de Ja
dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor
de Ja entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa lines, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizafivas y/o de personal necesarias para
asegurar que no se practiquen Jos actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con el SAT Cajamarca.

Traténdose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informaries sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

%%%%%%%@%%%
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Gerencia de Administracion

XIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (

Obligatorio) .
Todos los conflictos que se deriven de Ja ejecucion e interpretacién de la presente contratacion, son
resueltos mediante trato directo Y conciliacién, ‘

: GESTION DE RIESGOS {De corresponder)

proceso de contratacién, con especial énfasis
en la efecucion contractual: asi como identificar responsabilidades de las partes. )

Las parles realizan o gestién de riesgos de acuerdo con Jo establecido en el presente documento, a fin
€ lomar decisiones informadas, aprovechando e/ impacto de ieSg0os positivos Y disminuyendo Iz
- probabilidad de Jos riesgos negativos y sy impacto durante la ejec

ucion contractual, considerando Ia
finalidad Ublica de 5 contrata

cion.

. Firma
Area usuaria o técnica estratégica
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FORMATO N° 05
COTIZACION
Sefiores
UNIDAD DE LOGISTICA
Servicio de Administracién Tributaria de Cajamarca
Presente.-

Referencia: Solicitud de Cotizacion - Descripcion de la Prestacion

Estimados sefores:

Por medio del presente, en calidad de ofertante y después de haber examinado acepto en su
integridad las especificaciones técnicas y/o términos de referencia proporcionadas por el Servicio
de Administracion Tributaria de Cajamarca a traves de correo logistica@satcajamarca.gob.pe, me
comprometo a ejecutar integramente la prestacién, conforme a las condiciones y plazos
establecidos. Adjunto para tal efecto la siguiente oferta econémica.

| No

| Nombre del bien o

[ Garantia | De corresponder ]
[ Plazo de entrega o ejecucion | 1

La oferta indicada incluye todos los tributos, instalacién, pruebas, transportes, costos laborales,
conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre
el valor del bien ofertado. En tal sentido, el SAT Cajamarca no realiza pago adicional de ninguna
naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.

Esta oferta es valida y firme por un perfodo minimo de treinta (30) dias calendario, a partir de la
fecha de presentacion de la presente oferta y se conviene u obliga que la oferta pueda ser
aceptada por el SAT Cajamarca en cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

Cajamarca,..... de....coveereees Q81 ‘

Nombre y apelidos (completos)
Razon Social (De corresponder)
RUC:

eSS E S E SR ESRESS eSS ET -'r
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FORMATO N° 06

DECLARACION JURADA DE PROVEEDOR
=N URADA DE PROVEEDOR

Seﬁdres
UNIDAD DE LOGISTICA
Servicio de Administracién Tributarig de Cajamarca

Refe_rencia: - Solicitud de Cotizacién - Descripcion de Ia Prestacién !
i
DATOS DEL DECLARANTE:
- .
! Yo, identificado con DN} N° , RUC N°
con domicilio actual en ' del distrito,
provincia, departamento de

Celular N°
e —
correo electronico, ‘

En amparo gl Principio de presuncion de veracidad del articu
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

DECLARO BAJO JURAMENTO .
1. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la

lo IV del Titulo Preliminar de 1a Ley N°

presente contratacién,

2. Me obligo a cumplir con los términos de referencia o especificaciones técnicas, segiin
corresponda,

Me obligo a no divulgar, revelar, entregar o poner a disposicién de terceros, salvo autorizacion
€Xpresa del SAT Cajamarca, la informacion Proporcionada por esta para la prestacion del
| servicio y/o bienes, Y en general toda informacion a la que ten

producir como parte de los servicios o bienes que presta, durante y después de concluida la
contratacion,

Autorizo a ser notificado mediante correo electrénico

proveedor, en la etapa de gjecucion contractual, a la direccion electrénica sefialada,

No tengo impedimento para contratar con ej Estado, conforme a Io sefialado en el articulo 30
de la Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones Publicas.

Conozco las Sanciones contenidas en |a Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones f
(bli » @probado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF, |

structivo para denunciar actos de corrupcién en los procesos
tacién del. Sgervicio de Administracion Tributaria de Cajamarca,

la Directiva que regula el procedimiento para los contratos
menores.

proba e integra en todas las actividades del procesc de contratacion,

0 que supone actuar con honestidad Y veracidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
lndirectamente, asi como denunciar los act

os de corrupcién, inconducta funcional, conflicto de
i . intereses u otro de naturaleza similar, resp

ecto de lo cual tuviera conocimiento.

. Me abstengo de ofrecer, dar o prometer regalos, cortesias,

| beneficios Similares, a funcionarios o servidores publicos de |
contrataciones y en general al personal de] SAT Cajamarca.

_invitaciones, donativos u otros
@ dependencia encargada de las

Cajamarca,..... de......... de

------------

KJB%'t_;}é'y"ébéiﬁéiéé'('é'déﬁ';;ié't'c;é')"'""
Razén Social (De corresponder)
RUC:

| |
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) FORMATO N° 07
DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO

Yo, identificado con DNI N°

domicilio actual en del distrito, provincia,
departamento de

,con

Declaro que al momento de suscribir el presente documento:

1. Tengo conocimiento de las disposiciones contenidas en las siguientes normas legales:

a) Ley N° 26771, Establecen prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento y
contratacién de personal en el Sector Plblico, en casos de parentesco.

b) Decreto Supremo N° 021-2000-PCM, Aprueban Reglamento de la Ley que establece
prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento y contratacién de personal en el Sector
Publico, en casos de parentesco.

¢) Decreto Supremo N° 017-2002-PCM, Modifican Reglamento de la Ley que establecié
prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento y contratacién de personal en el sector
publico, en casos de parentesco.

d) Decreto Supremo N° 034-2005-PCM, Disponen otorgamiento de Declaracién Jurada para
prevenir casos de Nepotismo.

2. He cumplido con revisar el listado de trabajadores del SAT Cajamarca en el portal web

https://www.transparencia.gob.pe/eniaces/pte_iransparencia_enlaces.aspx?id_entidad=1422
6.

7 Tengo parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o vinculo
conyugal, con trabajadores del Servicio de Administracién Tributaria de Cajamarca.

En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que las personas con quienes
me une el vinculo antes indicado son:

I Apellidos y nombres l| Area Parentesco ]
|

]
l. | }

La presente Declaracion Jurada se formula en cumplimiento de lo dispuesto en el artfculo 4-A del
Reglamento de la Ley No 26771, incorporado mediante Decreto Supremo No. 034-2005- PCM.

Cajamarca,..... de......coeeee. deeee,

Nombre y apelidos (completos)
Razo6n Social (De corresponder)
RUC:

I e e e e s e ) 3 |
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2 Aw&;.‘*- uscribo la presente declaracion jurada manifestando que Ia informac

. Si lo declarado no se ajusta a o anteriormente mencion

ot Gerencia de Administracién
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FORMATO N° 08

DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES
Yo, identificado con DNI N° ,con
domicilio actual en del distrito, provincia,
departamento de

DECL:;ARO BAJO JURAMENTO:

a)  Cumplir con las obligaciones consignadas la Ley N°

del conflicto de intereses en e acceso y salida
Reglamento, esto es:

31564 -'Ley de prevencion y mitigacion
de personal dgi servicio publico y sy

®* Guardar secreto

nde aun cuando g vinculo laboral
O contractual con |g entidad pudblica se hubiera extinguido y mientras |a informacion
mantenga su caracter de secreta, reservada o confidencial

No divulgar nj utllizar informacign que, sin tener reserva legal expresa, Pudiera resultar
privilegiada por sy contenido relevante, empleandola en sy beneficio o de terceros, o en
perjuicio o desmedro dej Estado o de terceros,

Abstenerme de intervenir en los Casos que se confi

gure el supuesio de impedimento 'sefialado
en el articulo 5 de Ia Ley N° 31584 Y en los articul

0s 10y 11 de su Reglamento.

No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados e
del articulo 11 dej Reglamento de Ja Ley N° 31564

i6n presentada se sujeta al

principio de Présuncion de veracidad dej numeral 1.7 del articylo [V del TUO de I3 Ley N° 27444,

Ley del Procedimiento Administrativo General,

ado, me Sujeto a lo establecido en el
articulo 438 del Cddigo Penal Yy las demas responsabilidades administrativas, civiles y/o penales
que correspondan, conforme al marco legal vigente.

Cajamarca,..... de...... .. . de.........

Nombre y apeiidos (completos)
Razon Social (De corresponder)
RUC:

N
i
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FORMATO N° 09
CARTA DE AUTORIZACION

Sres.: SAT CAJAMARCA
Av. Alameda de los incas S/N - Cajamarca

ASUNTO: Autorizacion para el pago con abono en cuenta.

Por medio del presente, autorizo el pago con abono en cuenta la misma que se encuentra activa y
vinculada a mi RUC:

Nombre del titular de la cuenta [
RUC N° |
Nombre del Banco )
Tipo de Cuenta (corriente, ahorros) |
Moneda |
| Ntimero de Cuenta
"Cédigo Cuenta Interbancario (CCI) (20 digitos)* |

\ Al respecto, le agradeceré se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta que corresponde al CCl del citado Banco.

simismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitida por mi representada, una
ez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o las prestaciones
¥ en bienes y/o servicios materia del contrato, quedara cancelada para todos sus efectos, mediante

la sola acreditacién del importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la
entidad bancaria, a que se refiere lineas arriba.

Cajamarea.... de....evrenne de 20

.........

Atentamente,

(Apellidos y Nombre)
RUC /DNI

e asaassasaasaasaasmas=as=acs Y]
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FORMATO N° 10
ACTA DE CONFORMIDAD

Por intérmedio de la presente acta la Oficina de:............c............., Otorga la CONFORMIDAD a
l@a ORDENDE......ccccvvuvverrnnnnnns N°..... del contratista .......

Descripcion del Requerimiento

Numero de Contrato y/o Ntimero de Orden de
Servicio / Compra

Fecha de suscripcion del contrato y/o Orden de
Servicio / Compra

Monto total de la orden y/o contrato

Fecha de notificacién y/o recepcion de la
Orden

. Inicio .l
Plazo de prestacién Terming !

Plazo de ejecucién (dias calendario)
Pago N° (N°....)

Plazo de ampliacién (cantidad de dias y fecha
limite)

: i
Fecha de entrega del bien y/o presentacién del !
|

S e e

entregable o producto |
Cantidad de dias de retraso / [

Se realiz6 observaciones Sl NO

Plazo para subsanar las observaciones ' |
cantidad de dias y fecha limite) f

Fecha de presentacion de la subsanacion
Cantidad de dias de refraso

Total de dias de retraso

Monto de la prestacion ejecutada S/

Penalidad de corresponder Sl | NO
Observaciones

]
Se expide la presente constancia, para su uso exclusivo de tramite de pago. : | j

=S ES LS B E S E T E S E S E S E | |
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